ADATVEDELMI SZABALYZAT



A Vali Vajda Janos Altalanos Iskola (2473 Val, Szent Istvan tér 1., a tovabbiakban: Iskola),
mint Adatkezelé belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa és az érintettek jogainak
biztositasa céljabol az alabbi Adatvédelmi szabélyzatot alkotja.

I. A szabalyzat célja és hatalya

1. A szabalyzat c¢élja

1.§ Az Iskola jelen szabélyzat megalkotéséval biztositani kivanja az Eurépai Parlament és a
Tanacs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl
¢s az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésér6l szolo 2016/679 rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
Rendelet) 24. cikkének (2) bekezdése alapjan olyan belsé adatvédelmi szabélyok megalkotasat,
melyek a meglévo szervezeti intézkedésekkel, egy€b szabalyzatokkal egyiittesen biztositjak a
személyes adatok Rendelettel 6sszhangban t6rténé kezelését.

2.§ Jelen szabélyzat célja olyan belsd szabalyok kialakitasa melyek biztositjak, hogy az
¢rintettek megfeleld tartalommal tajékoztatast kapjanak az Iskola 4ltal kezelt személyes
adatokrdl, valamint a jogaikrél.

3.§ Jelen szabélyzattal az Iskola biztositani kivéanja tovabba a nyilvantartisok miikddésének
torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek
crvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

2. A szabalyzat hatilya
4.§ (1) A szabélyzat személyi hatalya kiterjed

a.) az Iskoldndl koznevelési, vagy azzal Osszefliggd tevékenységet végzé természetes
személyre, fliggetleniil a munkaltat6 tényleges személyétol, és a jogviszony jellegétol
(a tovabbiakban: foglalkoztatott) ,

b.) az Iskolaval tanuléi jogviszonyban 4llé, illetve tanuléi jogviszony létesiteni kivand
természetes személyekre, és torvényes képviseldikre.

(2) A szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Iskolanél folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely sordn személyes adat kezelése torténik

(3) A szabalyzat id6beli hatalya 2021. szeptember 1-t5] visszavonasig, vagy az ugyanezen
targyban kiadott ij szabalyzat hatalyba lépéséig tart.

II. Fogalmak

5.§ (1) A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. illetve 9. cikkében
meghatarozott értelmezd fogalom magyarazatokkal, igy kiilondsen:

a) Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)

vonatkozo6 barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen



b)

d)

g)

h)

i)

k)

D)

vagy kozvetett modon, kiilsnosen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatéarozoé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocislis azonossagara vonatkozo egy
vagy t6bb tényez6 alapjan azonosithato;

Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggyézodésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi 4llapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szidmdra nyujtott
egeészségligyi szolgaltatisokra vonatkozoé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl;

Hozz4jarulas: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tijékoztatdson
alapulé és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet wtjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelt vagy az adatkezel0 kijelolésére
vonatkozo kiilénos szempontokat az uniés vagy a tagéllami jog is meghatdrozhatja
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizélt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbités, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai  feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertél és
eszk6zt6l, valamint az alkalmazas helyétol,;

Cimzett: az a természetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, ligynskség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az unids vagy a tagéllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy més
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Bizalmassag: az elektronikus informacids rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne
tarolt adatot, informéciot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint
ismerhetik meg, hasznélhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasarol.
Bizalmassaggal kapcsolatos incidens: a személyes adatok jogosulatlan (felhatalmazas
nélkiili) kézlése vagy a személyes adatokhoz valé Jogosulatlan hozz4férés.
Sértetlenség: az adat azon tulajdonséga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma
¢s tulajdonségai az elvarttal megegyeznek.



m) Sértetlenséggel kapcsolatos incidens: a személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megvaltoztatasa.

n) Rendelkezésre 4llas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informéaciés rendszerek az
arra jogosult személy szdmara elérhetdek és az abban kezelt adatok felhasznalhatoak
legyenek.

0) Rendelkezésre 4llassal kapcsolatos incidens: személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megsemmisitése vagy ezek elvesztése.

p) Kockazat: az adatvédelmi incidens hatasainak sulya €s bekovetkezésiik valosziniisége.

(2) Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (Jelen szabdlyzat
megalkotdsakor a Rendelet és az informéaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informéci6szabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL torvény (tovabbiakban: Info. tv.)
fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly
altal meghatérozott fogalmak az iranyadéak.

IIl. A szabalyzat kitelezo feliilvizsgalata

6.§ Jelen szabélyzat kotelezoen feliilvizsgalando:
a) aRendelet és az Infotv. médositasakor,
b) a hatilyossa valasat kévetd minden évben,
¢) az adatkezelések valtozésa, 0j adatkezelés bevezetése esetén.

IV. Az adatkezelés és az adatfeldolgozas

7.§ Az Iskola altal végzett adatkezelések esetén az Iskola minésiil adatkezelonek, fiiggetleniil
attol, hogy az adatkezelési miiveletet ténylegesen az Iskola foglalkoztatottjai hajtjak végre.

1. Az adatkezelés elvei

8.§ (1) Az Iskola az adatkezelések soran kiemelten fontosnak tartja az aldbbi alapelvek
betartasat, adatkezeléseit ezek mentén hatarozza meg:

a) jogszeriiség, tisztességesség és atlathatosag: a személyes adatok kezelését jogszertien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni;

b) célhoz kotsttség: a személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii és
jogszeri c€lbol torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal &ssze nem
egyeztetheté modon;

¢) adattakarékossag: az adatkezelés céljai szempontjdbol megfeleléek és relevansak kell,
hogy legyenek, és sziikségesre kell korlatozédniuk;

d) pontossdg: a személyes adatoknak pontosnak és ahol sziikséges, naprakésznek kell
lennitik; minden észszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torsljék
vagy helyesbitsék;

e) korlatozott tarolhatosag: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetdvé;



f) integritds és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy
a megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsiga, az adatok Jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kéarosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.

(2) Az Iskola megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa
c€ljabol, hogy a személyes adatok kezelése a fenti alapelveknek €s a vonatkozé szabalyokkal
dsszhangban torténjen.

(3) Az Iskola és valamennyi foglalkoztatott kételes gondoskodni arrél, hogy az Iskola képes
legyen a fenti alapelveknek és az adatkezelés szabalyainak valé megfelelésre és a megfelelés
igazoldsara (elszamoltathat6sag elve).

2. Az adatkezelés célja

9.§ Az Iskola fobb adatkezelési céljai miikddéséhez, igy kiilsnésen az allami koznevelési
feladat ellatasahoz kapcsolodnak.

10.§ (1) Az Iskola személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez szlikséges mértékben és ideig.

(2) Az adatkezelés minden szakaszban meg kell felelnie a célnak — és amennyiben az
adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat térélni
kell.

(3) Az Iskola éltal kezelt személyes adatok magancélra valo felhasznalésa tilos,

3. Az adatkezelés jogalapja

11.§ Az Iskola személyes adatot csak a Rendelet 6. cikkében meghatarozott jogalapok alapjan
kezelhet. A személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha az aldbbiak koziil legalabb az egyike
megvaldsul:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez [Rendelet 6. cikk (1) bek. a) pont];

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzédés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. b) pont];

¢) az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
[Rendelet 6. cikk (1) bek. c) pont];

d) azadatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. d) pont];

e) az adatkezelés koézérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges [Rendelet 6. cikk
(1) bek. e) pont];

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél Jjogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsobbséget €lveznek az érintett olyan



érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szitkségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek [Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pont].

12.§ (1) A hozzajarulds barmely olyan formaban megadhato, amelynek sordn az érintett
azonosithato, és a hozzdjarulds ténye rogzitett, igy kiilonosen:

a) irasban (az érintett aldirasaval);

b) az érintett egyedi azonositasat biztosité elektronikus csatornan (pl. KRETA rendszer),
amennyiben a hozzajarulas ténye rogzitett;

¢) elektronikus uton az érintettnek az Iskola altal nyilvantartott elektronikus levelezési
cimérél kiildott tizenetben, amennyiben az iizenet valtoztatasok nélkiili rogzitése és
megorzése biztositott.

(2) Az adatkezelés megtervezésekor biztositani kell, hogy az érintett a hozzajarulasat barmikor
legalabb ugyanabban a forméaban visszavonhassa, mint amelyben megadta.

13.§ (1) Amennyiben az adatkezelés jogalapja az Iskola vagy harmadik fél jogos érdeke
(Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja), az adatkezelési folyamat akkor ¢s annyiban jogszerti,
amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
¢rvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
€rintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé.

(2) Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatdhoz az Iskola érdekmérlegelési tesztet folytat le,
mely soran az adatkezelés céljanak sziikségességét €s az érintettek jogainak és szabadsigainak
aranyos mérték korlatozasat vizsgélja és megfeleléen alatamasztja.

(3) Az érdekmérlegelési teszt soran az alabbi Iépéseket kell végrehajtani:

a) annak meghatarozdsa, hogy az adatkezelés feltétleniil szilkséges-e a cél eléréséhez,

b) az adatkezeld jogos érdekének, érdekeinek meghatarozasa, az érdek jogossaganak vagy
nem jogszerli voltanak megallapitasa (torvényes-e, kellden pontos-e, nem elméleti
jellegti-e),

¢) annak meghatarozésa, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok milyen
idétartamban torténd kezelését igényli a jogos érdek,

d) az érintettek lehetséges érdekeinek meghatarozasa (példaul azok a szempontok,
amelyeket az érintettek felhozhatnak az adatkezeléssel szemben, az érintett ésszerii
elvarasai),

e) annak meghatarozésa, hogy miért korlatozza aranyosan az adatkezel6i érdek az érintett
jogait.

(4) Erdekmérlegelésen alapul6 adatkezelés megkezdése elétt be kell szerezni az adatvédelmi
tisztvisel6 véleményét.

4. Elézetes tijékoztatis kitelezettsége

14.§ (1) Ha az Iskola a személyes adatokat az érintetté] szerzi meg, az adatkezelés megkezdése
elott k6zolni kell vele a Rendelet 13. cikkében meghatarozott informéaciokat



(2) Ha a személyes adatokat az Iskola nem az érintettd] gyljti, hanem azokhoz mas altali
adattovabbitas révén, vagy nyilvanos forrasbél jut, Ggy az érintettel az adatkezelés megkezdése
el6tt kozolni kell a Rendelet 14, cikkében meghatarozott informaciokat.

15.§ A tdjékoztatast tomor, Aatlathato, érthetd formaban, vildgosan és kozérthetéen
megfogalmazva, irasban a nyilvanossag szdmara elérhetd helyeken (honlap és a helyben
szokdsos kozzétételi forma) torténd kozzététel utjan kell kozolni az érintettel.

5. Adatfeldolgozas

16.§ (1) az Iskola az egyes adatkezelési miiveletek vegrehajtasara — az erre irdnyulé irasbeli
szerzGdés, vagy mas jogi aktus alapjan - adatfeldolgozot vehet igénybe.

(2) Az adatfeldolgoz6i megéllapodasnak, vagy egyéb jogi eszkdznek tartalmaznia kell:

a) az adatfeldolgozas targyat, céljat, id6tartamat, a személyes adatok tipusat és az
érintettek korét;

b) azt, hogy az adatfeldolgozé az adatfeldolgozast az adatkezel$ irasbeli utasitdsai szerint
végzi, valamint az utasitasadésra jogosult személy nevét.

¢) azt, hogy az adatfeldolgozé Jogosult-e tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére,
amennyiben jogosult, ugy az ezzel kapcsolatos garanciakat;

d) az adatfeldolgozéra és munkavallaldira vonatkozéd titoktartasi kotelezettséggel
kapcsolatos eléirasokat;

e) az adatvédelmi incidensekrdl valo tdjékoztatas rendjét;

f) az érintett jogainak biztositésaval kapcsolatos egyiittmi{ikddési szabalyokat;

g) az adatfeldolgozo adatbiztonsagi intézkedéseit;

h) az arra vonatkozd kotelezettséget, hogy az adatfeldolgoz6 az adatfeldolgozas
befejezését kdvetden az adatkezelé dontésének megfeleléen valamennyi személyes
adatot (ideértve a meglévo masolatokat) t6r6l vagy azokat az adatkezeldnek
visszajuttatja;

1) azt, hogy az adatfeldolgozo rendelkezésre bocsat minden olyan informacidt, amely az
adatkezeld jogszabalyi kotelezettségeinek betartasdhoz sziikséges;

J) azt, hogy az adatfeldolgozé az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciot, amely az adatfeldolgozas jogszertiségének igazolasahoz sziikségesek,
valamint egyiittmiikodik az adatkezelés ellenérzése, helyszini vizsgélata vagy auditja
soran;

V. Adatkozlések

1. Belsé6 adattovabbitisok

17.§ Az Iskolan beliil a személyes adatok - figyelemmel az Nktv. 41.§ (8) c.) pontjaban
foglaltakra is - az adott feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig tovabbithatok olyan
foglalkoztatotthoz, akinek a feladatai ellatasahoz az adatra szitksége van.



18.§ Amennyiben a feladatellatassal, vagy az adattovabbitds sziikségességével kapcsolatban
vita meriil fel, ugy az adattovabbitassal kapesolatos dontést az intézményvezeté hozza meg.

2. Kiilsé adattovabbitisok

19.§ A jogszabélyon alapulé 4llando, rendszeres, vagy eseti adattovabbitdsok (pl. az Nktv. 41 §
7-9. bekezdéseiben foglaltak alapjan) az ott rogzitettek szerint kell teljesiteni.

20.§ (1) Az Iskolan kiviilrdl érkezé egycb adattovdbbitasra irdnyulé megkeresés csak akkor
teljesithetd, vagy személyes adat mas célbél akkor tovabbithatd, ha e szabdlyzat 11.§-aban
foglalt jogalapok kéziil egy fennall.

(2) A hozzajérulas alapjan kezelt adat akkor tovabbithat6, ha a hozzajarulés kiterjed az adat
tovabbitasara is.

21§. Az Iskola illetve harmadik személy jogos érdekébél torténd adattovabbitdsra az
adatvédelmi tisztvisel6vel valo konzultaciot kovetden keriilhet sor.

22.§ Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek jogszerisége nem allapithatd meg
egyértelmiien.

23.§ Az egyedi adattovabbitasokrél az adatvédelmi nyilvantartas részét képezé adattovabbitasi
nyilvéntartast kell vezetni, amely tartalmazza

a) acimzett nevét,

b) az adattovabbitas céljat,

¢) az adattovabbitas jogalapjat,

d) az adattovabbitas idépontjat,

¢) azadattovébbitassal érintett személyek korét és (becsiilt) szamat,

f) atovabbitott adatok korét,

3. Nyilvanossigra hozatal

24.§ (1) Az Iskola miikédésére vonatkozé jogszabélyok alapjan kételes egyes kozérdekbél
nyilvanos személyes adatokat kdzzétenni honlapjan.

(2) A kdzérdekbo] nyilvanos személyes adatok kozzététele nem terjedhet til a jogszabélyban
meghatarozott érintett-, és adatkdrnél.

(3) Dokumentumok kézzétételére vonatkozo kotelezettség esetében azokat a személyes adatok
védelme érdekében oly médon kell anonimizalni, hogy a kdzérdekil, és a kizérdekbsl nyilvanos
adatokon kiviil valamennyi személyes adatot a kozzétételt megel6zden felismerhetetlenné kell
tenni.

(4) Az egyedi kozérdekii adatigénylések teljesitését megelézGen ki kell kérni az adatvédelmi
tisztviseld véleményét annak biztositasa ¢rdekében, hogy az adatigénylés teljesitésével — az
adatigényléssel érintett kozérdekb6] nyilvanos személyes adatot ide nem értve - személyes adat
ne valjon hozzaférhetové.



VI. Az adatvédelmi nyilvantartas

25.§ (1) Az Iskola az altala adatkezeléként folytatott adatkezelésekrol nyilvantartast vezet, mely
legalabb a kévetkezo informaciokat tartalmazza:

a) az adatkezeld neve és elérhetdsége,

b) akozos adatkezeld neve és elérhetsége — amennyiben relevans

¢) az adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetSsége;

d) az adatkezelés céljai;

e) az érintettek kategoridinak ismertetése

f) aszemélyes adatok kategoridinak ismertetése;

g) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozoIni fogjak,
h) akiilonb6z6 adatkategéridk torlésére eléiranyzott hataridok:

i) technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa.

(2) Az adatvédelmi nyilvantartast elektronikusan kell vezetni.

(3) Az adatvédelmi nyilvantartds vezetése és naprakész allapotban tartasa az adatvédelmi
tisztvisel6 kotelezettsége. Az adatvédelmi nyilvantartdsban mas foglalkoztatott nem tehet
bejegyzést, annak tartalmat egyebekben nem modosithatja.

(3) Az adatkezelést érinté jogszabalyi szervezeti, tevékenységi, modszertani valtozaskor
adatvédelmi nyilvantartést feliil kell vizsgalni és megfeleléen médositani kell.

VII. Az Iskola adatvédelmi rendszere
1. Szervezeti intézkedések, foglalkoztatottakra vonatkozo szabilyok

26.§ (1) Az intézményvezet az Iskola sajatosségainak figyelembevételével meghatdrozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységre
vonatkozo feladat- és hataskoroket.

(2) Az intézményvezet( az adatvédelemmel kapcsolatosan:
a) felelés az érintettek Rendeletben meghatarozott jogainak gyakorlasdhoz sziikséges
feltételek biztositasaért;
b) felelés az Iskola altal kezelt személyes adatok védelméhez szlikséges személyi, targyi
€s technikai feltételek biztositasaért;
c) felelés az adatkezelésre iranyul6 ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
Jogszabalysért6 koriilmények megsziintetéséért;

27.§ (1) Az intézményvezetd a Rendelet 37. cikk (1) a) pontja alapjan koteles adatvédelmi
tisztvisel6t kijelolni akinek nevét és elérhetéségeit az Iskola koteles nyilvanossagra hozni és

folyamatosan a nyilvanossag szamara elérhet6vé tenni.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel az adatvédelemmel kapcsolatban:



a) segitséget nyujt az érintetteknek barmely az adatkezeléssel, vagy jogaikkal
kapcsolatban felmeriilt kérdésiik kapesén;

b) egyiittmiikidik a feltigyeleti hatosaggal;

¢) egyiittmlikodik az adatvédelmi nyilvantartds és adattovabbitasi nyilvantartas
vezetésében ;

d) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel ¢és informacioszabadsaggal kapcsolatos
Jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen szabélyzat,
vagy az adatkezelés gyakorlatanak a modositasat;

e) javaslatot tesz, kérésre segitséget nyujt és tanacsot ad annak érdekében, hogy teljesiteni
tudja a Rendeletben meghatarozott kételezettségeit;

f) szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

g) jogosult jelen szabalyzat betartasat ellendrizni;

28.§ (1) Az Iskola foglalkoztatottjai kotelesek megismerni €s betartani jelen szabalyzat
rendelkezéseit.

(2) Az Iskola foglalkoztatottjai munkéjuk soran gondoskodnak arrol, hogy jogosulatlan
személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat
tarolasa, elhelyezése tigy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhet6, megismerhet6, megviltoztathato, megsemmisithetd.

(3) Az Iskola annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolédsa a sziikséges
id6tartamra korlatozodjon, térlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket 4llapit meg.

(4) Ha a foglalkoztatott tudomast szerez és meggy6z6dik arrél, hogy az Iskola 4ltal kezelt
személyes adat hibas, hianyos vagy idészertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az
adat rogzitéséért felelds ligyintéz6nél kezdeményezni.

29.§ ADATKEZELESSEL FOGLALKOZO ALKALMAZOTTAK KORE ES HATAS-
KOREIK

Az Iskolanal adatkezelést végzé foglalkoztatottak és az Iskola megbizasabol az adatkezelésben
résztvevd, annak valamely muveletét végzé szervezetek alkalmazottjai kotelesek a megismert
személyes adatokat bizalmasan kezelni.

2. Adatbiztonsigi szabalyok

30.§ (1) Az Iskola az adatkezelés sordn mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
¢szszerlen elvarhat6 legmagasabb szintii biztonsagarol.

(2) Az Iskola az adatkezelési miiveleteit oly modon végzi, hogy megfeleld technikai és
szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok biztonsiga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodésaval szembeni védelmet is ideértve.

(3) Az Iskola a személyes adatokat megfelels intézkedésekkel védi kiilonosen a jogosulatlan
hozzéférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités,



valamint a véletlen megsemmisiilés é&s sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(4) Az Iskola a tudomény és technolégia alldsa és a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
€s szabadsdgaira jelentett, valtozo valosziniiségii és sulyossagli kockazat figyelembevételével
megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfelel6 szintii adatbiztonsagot garantalja. Gondoskodik az adatok biztonsagarol,
megteszi tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi szabalyok érvényre
Juttatasahoz sziikségesek.

31.§ (1) Az adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozéan az Iskola meghatéarozza az incidens
felismerésétél kezdddéen koévetendd lépéseket, azok felelseit, és a kockazatértékelés
modszertanat.

(2) A kockézatértékelés modszertanat gy kell meghatarozni, hogy az képes legyen az incidens
kockazati besorolasanak, stilyossaganak kvantitativ médszerrel t5rténé bemutatasara.

3. Adatvédelmi incidensek kezelése

32.§ (1) A foglalkoztatott koteles az adatvédelmi incidenst a tudomaséra jutast kévetden
haladéktalanul jelenteni az intézményvezetének. A bejelentés tartalmazza a bejelenté nevét,
valamint az incidens targyat, rovid leirasat.

(2) Az intézményvezetd a bejelentés kézhezvételét kiveté lehetd legrévidebb idén beliil,
legkésébb 24 6ran beliili idépontra Osszehivja az Incidenskezelé munkacsoportot, melynek
allandé tagjai: intézményvezeté az adatvédelmi tisztviselé és a bejelentd, sziikség szerinti
tagok: az adatfeldolgoz6, tovabba mindazon foglalkoztatottak, akik az incidens
kériilményeinek feltarasaban, kovetkezményeinek enyhitésében kozremiikodhetnek.

(3) Amennyiben az Incidenskezels munkacsoport a fenti hataridére nem hivhat6 dssze, ugy az
egyeztetést elektronikus konferenciat lehetévé tevé alkalmazason keresztiil, e-mailen, vagy
telefonon kell lefolytatni.

33.§ (1) Az Incidenskezeld csoport megvizsgalja a bejelentést és feltarja az adatvédelmi
incidens bekovetkezésének idépontjat, helyét, az adatvédelmi incidens egyé€b koriilményeit, az
adatvédelmi incidens altal érintett adatok korét, mennyiségét, az adatvédelmi incidenssel
érintett személyek korét és szamat, az adatvédelmi incidens varhatd hatasait, az adatvédelmi
incidens megel6zésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett és megtehetd intézkedéseket.
A vizsgalatnak ki kell terjednie arra, hogy az adatvédelmi incidens milyen szintii kockazattal
jar az érintettek jogaira és kotelezettségeire, milyen jellegii kockézatrél van szé és sziikséges-e
az Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosag, és/vagy az érintettek tdjékoztatasa
az incidensrél. Amennyiben a tdjékoztatas nem sziikséges, ugy a vizsgalatnak tartalmazni kell
ennek indokait is. A kockazatértékelés médszertanat jelen szabélyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza.

(2) A vizsgélatot legkésébb az incidensrél valé tudomasszerzést kivetd 72 oran beliil be kell
fejezni.



(3) A vizsgélat eredményei alapjan sziikséges intézkedésekrdl a kockazatértékelés eredményei
¢s az adatvédelmi tisztviselé javaslata alapjan az intézményvezetd dont.

34.§ Az adatvédelmi incidensekrdl — fiiggetleniil azok sulyatél — az Iskola nyilvantartast vezet,
melynek mellékletét képezik a feltart incidensekrdl felvett egyedi nyilvantartd lapok. Az
adatvédelmi nyilvantartds mintajat a jelen szabélyzat 2. szamu melléklet az egyedi nyilvantarté
lapok mintajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

35.§ (1) Az Iskola adatvédelmi tisztviseldje az adatvédelmi incidenst az Iskola tudomasara
jutdsat kovetden haladéktalanul, de legkésébb 72 éran beliil bejelenti a Hatosag részére, kivéve,
ha az incidens val6szindsithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

(2) A bejelentés megtételével kapcsolatban az adatvédelmi tisztviseld nem utasithato,

36.§ (1) Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagéira nézve és az érintettek tdjékoztatasa sziikséges, az Iskola
haladéktalanul értesiti az érintetteket. Az érintettek tajékoztatdsa fiiggetlen a Hatdsag felé
iranyulo tajékoztatasi kotelezettségtol.

(2) Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha az Iskola olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozoan, amelyek megakadalyozzdk az illetéktelen személyek szamara valo
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetdségét (titkositas);

- ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetden az Iskola olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockézat valésziniisithetben nem valdsul meg;
- ha a tdjékoztatas aranytalan er6feszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informaciok tjan kell tajékoztatni, mely tdjékoztatas elektronikus Giton
1s megtorténhet.

(3) Magas kockéazati incidens bekovetkezése esetén az intézményvezetd haladéktalanul
tajékoztatja a fenntartot.

4. Az érintettek jogainak érvényesitése

37.8 (1) Az érintett tajékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, jogosult arra, hogy
hozzaférjen a Rendelet 15. cikkében meghatarozott informaciékhoz, valamint kérheti
személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabélyban elrendelt adatkezelések kivételével
— torlését vagy kezelésének korlatozasat, illetve tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen
az Iskola feltiintetett elérhet6ségein.

(2) Az érintetti kérelmeket a cimzett (pl. az Iskola barmely foglalkoztatottja) kételes
haladéktalanul tovébbitani az Iskola adatvédelmi tisztviseldje részére.



(3) Az Iskola az adatvédelmi tisztviseld véleményének beszerzését kovetGen az érintett
személyes adatdnak kezelésével Gsszefiigg kérelmére az érkezésétél szamitott legkésobb egy
hénapon beliil irasban, kozértheté formaban vélaszt ad.

(4) Amennyiben az érintett hozzaférési kérelmének teljesitése masolat kiadasara iranyul, ugy
az ismételt masolas, illetve az adathordozé koltségeinek megtéritésére vonatkozé igény
eldterjesztése targyaban az intézményvezetd dont.

38.§ (1) Az érintetti kérelmek teljesitésére — kiilondsen ha személyes adatok megismerését,
torlését eredményezik, vagy a kérelmet eldterjeszté személy kilétével kapcsolatosan kétség
merdl fel - csak az érintett személyazonossaganak megallapitasat kévetéen keriilhet sor. A
személyazonossag megallapitasa torténhet:

a) irasban (az érintett alairasaval);

b) az érintett egyedi azonositasat kivetden elektronikusan, amennyiben a hozzajarulas
ténye rogzitett (napldzott);

¢) szoban (személyesen vagy telefonon), amennyiben az azonositas
ca) személyazonositasra alkalmas igazolvannyal,
cb) az ligyintézo és az érintett személyes ismeretsége alapjan, vagy
cc) legaldbb négy azonosito adat — koztiik, amennyiben az érintett rendelkezik vele, az
oktatdsi azonosito — egyeztetésével biztositott.

(2) A személyes adatokhoz val¢ hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ezalatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

VIIL.
Az Iskola altal iizemeltetett elektronikus megfigyelorendszer
alkalmazasdra, valamint az annak soran létrejovo személyes
adatok kezelésére vonatkozo6 szabalyok

39.§ (1) A kamerék elhelyezése nem sértheti az emberi méltésagot. Nem helyezhet6 el kamera
kiiléndsen a kdvetkez6 helyiségekben: tanterem, 61t6z6, WC, zuhanyzo, orvosi szoba. Tanérak,
iskolai foglalkozasok nem tarthatok kamera 4ltal figyelt teriileten, és azokrdl tilos felvételt
egy€b modon is felvételt késziteni.

(2) A kamerdt ugy kell elhelyezni, hogy az ne iranyuljon kozteriiletre, valamint harmadik
személy tulajdondban 4116 teriiletre

40.§ (1) A felvételek a rogzitéstdl szamitott hét napig tarolhatok, melynek elteltével a
felvételeket automatikusan, a kézponti rogziték megfelel6 beallitaséval t6r6lni kell.

(2) Az egyedileg kimentett felvételeket felhasznalds utén, vagy — amennyiben a felvétel
kezelésének korlatozasara nem keriil sor - annak hianyaban t6r6lni kell, melynek megtérténtét
Jegyz6koényvben kell rogziteni.

41.§ (1) A kamerak 4ltal kozvetitett élokép, vagy rogzitett felvétel megtekintésére, csak a
megtekintésre okot add esemény bekovetkezése esetén keriilhet sor, és a megtekintésre
kizardlag az intézményvezetd jogosult. Amennyiben sziikséges a felvétel mas személy altali
megtekintése, ugy erre vonatkozé dontést kizarolag az intézményvezetd hozhat.



(2) Rogzitett felvétel megtekintésérdl jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a
felvételeket megtekinté személyek nevét, a megtekintés okat, koriilményeit, dsszegezve a
felvételen tapasztaltakat, valamint az intézkedéseket. A Jegyzokonyv minta jelen szabalyzat 4.
szamu mellékletét képezi.

(3) A rogzitett felvétel csak irhaté adathordozoéra, vagy védett belsé halozatrdl elérhetd
taroloegységre menthetd ki, felhé alapu kiilsé tarhelyre kimenteni, vagy tovabbitani tilos.

42.§ (1) Az érintettnek joga van arra, hogy a felvételbe betekintsen, illetve arrél masolatot
kapjon. Amennyiben a felvétel kiadasat az érintett kéri, ugy kérelmét a hozzaférésre vonatkozo
szabalyok szerint a lehet legrovidebb idén beliil, legfeljebb egy honapon beliil teljesiteni kell.

(2) Amennyiben a felvételen az érintetten kiviil mas személy is lathato, ugy masolat kiaddsa
esetén megfelel6 technikai eszkdzokkel gondoskodni kell arrol, hogy 6t a felvételen ne lehessen
azonositani.

43.§ A felvétel hatosag, vagy birdsag részére a kiadasra iranyulé megkeresés, vagy felhivés
esetén adhato at.

44.§ Jogos érdekére hivatkozé harmadik fél kérésére az adatkezelést 30 napig korlatozni kell,
amennyiben ezen idén beliil hat6sagi megkeresés érkezik a felvétel kiadasa irant, igy azt annak
megfeleléen lehet teljesiteni. E hataridé elteltével a felvételt torélni kell, kivéve, ha a
korilményekbél kivetkezden az adatkezelés tovabbi korlatozasanak van helye.

45.§ (1)  Jelen Szabélyzat a kiadméanyozasat kévetd napon lép hatalyba.
(2) A Szabalyzatot a hatdlybalépését kovetéen az Iskola foglalkoztatottjaival meg kell
ismertetni, illetve az G belépd foglalkoztatott szdméra kinevezésekor vagy

munkaszerzédésének megkdtésekor megismerhetdvé kell tenni.

(3)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépéskor folyamatban 1évé iigyekben is
alkalmazni kell.



1./ szami melléklet: Az adatvédelmi incidens kockizatértékelési modszertana

Az incidensrél valo tudomdsszerzést kovetden — természetesen az elhéritas érdekében tett
azonnali intézkedések mellett — az Iskoldnak, mint adatkezelének haladéktalanul értékelnie kell
az incidens dltal jelentett kockézatot, hiszen 72 6ra all rendelkezésére ahhoz, hogy déntson a
sziikséges bejelentési, és értesitési kotelezettségrol. Az azonnali kockézatértékelés segit az
adatkezel6nek abban is, hogy megfelelé védelmi intézkedéseket tegyen az incidens hatasainak
enyhitésére.

Az incidensek kockazatértékelése soran a kovetkezd tényezoket kell figyelembe venni:

- Egyfeldl az incidens tipusat - hiszen példaul mas kockazata van az okos mérd 4ltal
rogzitett adat véletlen megsemmisiilésének, és azok illetéktelen személyek altali
megszerzésének — masfeldl a személyes adatok kére, jellege és mennyisége hatarozza
meg az incidens altal jelentett kockdzat mértékét.

- Az adatok kére, érzékenysége, mennyisége szintén meghatarozo tényezé. Altalaban
véve minél érzékenyebb adatok az incidens targyai, az annal nagyobb kart okozhat.
Ugyanakkor figyelembe kell venni azt is, hogy az érintettrd] milyen egyéb adat 4l
rendelkezésre, hiszen bizonyos adatok csak az érintettrdl mar meglévé mas adatokkal
kontextusban jelenthetnek hatranyos kévetkezményt rejté kockazatot.

- Az érintettek azonosithatésiga kiemelt Jelentéségii tényezé, mely kapcsolodik az
incidens ltal érintett adatok koréhez.

- A kovetkezmények silyossaga, mely nyilvanvaléan az incidens kockézatanak
legfontosabb faktora, lényegében a tobbi tényezo ereddje. Meghatarozasanal a GDPR
(75) preambulum-bekezdésében talalhato karok — fizikai, vagyoni, nem vagyoni karok,
j6 himév sérelme, stb. - bekdvetkezésének lehetoségeit kell felmérni. A
kdvetkezmények tekintetében Jelentdsége van annak is, hogy azok milyen hosszan
allnak fenn, egyszeri hatasnak, vagy allapotnak tekinthetok.

- Azérintettek kére befolyasolhatja az incidens sulyat, ha példaul a targyat képez adatok
esetleg gyermekekre, vagy olyan személyekre vonatkoznak, akik szamadra jogaik
gyakorlasa akadalyba itk zik.

- Az adatkezeld jellemz6i szintén meghatérozhatjak a kovetkezmények lehetséges sulyat,
bar ez nyilvan osszefligg azzal, hogy az adatkezelSk altaldban a tevékenységiikkel
Osszefliggé adatokat kezelik, igy lényegében az adatkezeld jellemz6i részben
meghatarozzak az adatok korét és az érintettek lehetséges kategoriait.

- Az ¢rintettek szama jelends a kdvetkezmények szempontjabol, hiszen multiplikalja a
kovetkezményeket.

A fenti tényezok figyelembe vételével kell értékelni az incidenst, a kovetkezményeknek az
egyén jogaira és szabadsagaira jelentett hatas sulya, €s e kovetkezmény valdsziniisége alapjan

A kockdzatértékelés folyamata

Az Iskola az Eurépai Unié Halozati és Informacids Biztonsagi Ugynoksége (ENISA) altal
megfogalmazott modszertant kiveti az incidensek kockazatainak értékelésekor.

Az incidens kockézatanak siilya harom szempont dsszefliggésébol szarmaztathato:
Adatkezelési sajatossiagok (A), ideértve az incidens altal érintett adatok kategoridit, és az
adatkezelés altalanos jellemzéit. Ez a médszertan kozponti eleme, mert a személyes adatokat
meghatdrozott adatkezelési kémyezetben értékel.



Azonosithatésdg (B): Meghatdrozza, hogy az egyén személyazonossaga milyen konnyen
allapithaté meg az incidenssel érintett adatokbél. Ez az adatkezelés jellemzdinek korrekcids
tényez6je, barmilyen stlyu is az el6bbi, az azonosithatosag mértéke képes a kockazat mértékét
megvaltoztatni.

Az incidens koriilményei (C), melynek korében értékelni kell az incidens tipusat, annak
esetleg sulyosito és enyhité tényezéivel egyiitt. Amennyiben e koriilmények fennallasara deriil
fény az incidens értékelése soran, a megfelel6 értékkel novelni kell az elézé Osszefliggés
eredményét.

A fenti hdrom tényez6 Gsszefiiggése matematikai képlettel kifejezve:

Az incidens kockdzatinak mértéke= AxB+C

A fenti képletbe torténd behelyettesitéshez mindharom fenti tényezot szamszerlsiteni kell, azt
kovetden a végeredmény ezittal is négyfoku skalan helyezhetd el: alacsony, kézepes, magas és
nagyon magas kockézati besorolassal

A kritériumok pontozésa a kovetkezOképpen térténik:
A) Adatkezelési sajatossagok

Az Adatkezelési sajatossagok pontszaménak meghatérozasahoz elsé lépésként az alabbi
tablazat segitségével meg kell hatarozni a személyes adatok tipusait, majd be kell sorolnia a
kovetkezd négy kategéria koziil legalabb egybe: egyszer( adat, viselkedésre vonatkozé adat,
pénziigyi adat és érzékeny adat.

Masodik Iépésként kell figyelembe venni az adatkezeléssel Osszefliggd tényezoket, melyek
modosithatjdk az elézé értéket (adatok mennyisége, pontossiga, esetleg nyilvanos
hozzéaférhetdsége stb.) E tényez6k névelhetik vagy csokkenthetik az alap pontszamot, oly
mddon, hogy a végeredmény minden esetben 1-4 pontos osztalyozasi rendszerben helyezkedik
el. (1. sz. tablazat)

Ha az adatok egynél t5bb kategoriaba is sorolhatok, ugy a fenti lépéseket minden kategériara
el kell végezni, és a legmagasabb kapott érték lesz az iranyado a végeredmény szamitasanal,

sorszam | adatkategoriik pontszim | gyakorlati példa
L Egyszerii személyes adatok
., Egyszerii személyes adatok, pl. név, | 1 egy koznevelési
cim, sziiletési adatok, képzettség, (alapérték) | intézményben
szakmai tapasztalat. foglalkoztatottak  elébb
felsorolt adatai
Ha az egyszerli adatok mennyisége és | 2 kdznevelési
1/2. /' vagy az adatkezel6 jellemzéi intézményben
olyanok, hogy lehetévé teszik az kedvezményes étkezésben
érintettre  vonatkoz6  profilalkotast, részesiild tanulok névsora
tarsadalmi-pénziigyi statuszara
vonatkozé kovetkeztetések levonasat
Ha az egyszerli adatok mennyisége, | 3 tanulok  ételallergiajara
1/3. természete és / vagy az adatkezeld vonatkozé adatok




Jellemz6i olyanok, hogy lehetévé
teszik  az  érintett  egészségi
allapotaval, szexudlis preferenciaival,

politikai vagy vallasi
meggy6zodésével kapcsolatos
kovetkeztetések levonasat.
Ha az egyszerli adatok olyan |4 védelembe vett
1/4. érintettekre  vonatkoznak, amelyek gyermekek névsora
bizonyos jellemz6i (példaul hatranyos
helyzetii csoportok, kiskortak) miatt
az informécio kritikus lehet személyes
biztonsaguk vagy fizikai /
pszichologiai kértilményeik
szempontjabol.
IL Viselkedésre vonatkozé adatok
II/1. Viselkedésre  vonatkozé  adatok, | 2 kiilféldi  tanulmanyutra
személyes preferenciakra, szokasokra (alapérték) | vonatkozd adat
vonatkoz¢ adatok.
I1/2. Ha a viselkedésre vonatkozo adat nem | 1 tanulék
nyujt tényleges, lényegi betekintést az sporttevékenységére
érintett viselkedésébe, vagy egyébként vonatkozé adat
az adatok — az incidenstél fiiggetleniil
- nyilvanos forrasbol is konnyen
hozzéaférhetok
I1/3. Ha a viselkedésre vonatkozo adatok | 3 pedagogus
mennyisége, vagy az adatkezeld elémenetelével,
jellemzdi alapjan az érintett olyan pedagégiai-szakmai
profilia  alkothatd meg, mely ellendrzésével,
tajékoztatast ad a mindennapi pedagogus-tovabbképzési
életvitelrol, szokdsokrol. kotelezettségének
teljesitésével kapcsolatos
adatok
11/4. Ha a viselkedésre vonatkozo adatok az | 4 gyermek, tanuld sajatos
érintett szenzitiv tulajdonsagai szerinti nevelési igényére,
profil megalkotésat is lehetévé teszi beilleszkedési, tanulasi és
magatartasi nehézségére,
hatranyos és halmozottan
hétranyos helyzetére
vonatkozo adat
I Pénziigyi, vagyoni adatok
I1I/1. Barmilyen pénziigyi adat (pl. bevétel, | 3 kedvezmény érdekében
jovedelem, pénziigyi tranzakciok, (alapérték) | kezelt banki
bankszamlakivonatok, befektetések, egyenlegkozlo,
hitelkértyak, szamlak stb.), ideértve a jovedelemigazolas,

peénziigyi  informéciékon  alapul6
szocialis joléti adatokat, és a vagyoni
helyzetet.

melybdl az érintett havi
jovedelme megallapithato




11172. Ha a pénziigyi adat nem nyujt | 1 egy munkaltatoi
tényleges, lényegi betekintést az igazolasbol  mindéssze
crintett pénziigyi, vagyoni helyzetébe annyi informacié6

szarmazik, hogy az
érintett az adott
munkavallal6ja

I11/3. Ha a pénziigyi adatallomany konkrét | 2 foglalkoztatott  részére
pénziigyi informaciot tartalmaz, de az biztositott természetbeni
még mindig nem tesz lehetvé juttatds
tényleges, lényegi betekintést az
érintett pénziigyi helyzetére.

111/4. Ha a pénziigyi adatallomany | 4 Foglalkoztatottak  olyan
jellegébdl és / vagy mennyiségébol fizetési  (pl.bankszamla,
adodoan  telies  pénziigyi  (pl. jovedelem) adatai,
hitelkartya) informdacio biztonsaga melyekbél az érintett egy
sériil, amely az érintett sérelmére évi egyenlegei
csaldst eredményezhet, vagy alkalmas juttatasainak részletes
a részletes tarsadalmi / pénziigyi torténete megallapithatd
profiljanak megalkot4sara.

IV. Erzékeny (kiilonleges) adatok

Iv/. Barmilyen  érzékeny adat (pl. | 4 gyermek, tanuld sajatos
egészségi allapot, politikai | (alapérték) | nevelési igényére,
hovatartozas, vallas) betegségére  vonatkozd

adat

Iv/2, Ha az érzékeny adat jellege nem nyujt | 1 arra vonatkozo adat, hogy
tényleges, lényegi betekintést az a tanulé etika tantargyat
érintett viselkedésébe, vagy egyébként valasztott
az adatok — az incidenstdl fiiggetleniil
- nyilvanos forrasb6l is kénnyen
hozzaférhetok.

Iv/3. Ha az érzékeny adat természete | 2 adat arra vonatkozoan,
altalanos feltételezést tesz lehetévé hogy a tanuld

tovabbtanulasi,
palyavalasztasi
pedagdgiai
szakszolgaltatast vett
igénybe

IV/4. Ha az érzékeny adat természete | 3 adat arra vonatkozoan,
érzékeny informéciokra vonatkozo hogy a tanuld
feltételezést tesz lehet6vé gyogypedagogiai

szakszolgaltatast vett
igénybe

V. Azonositok

(az alabbiak jellemzé példak, az adott
azonosité kompromittalodasa miatti
incidens sulya az azonositoval védett
informacio jellegétol fiigg, és az I-IV.
szerint besorolandd)




V/1. Egyszerii adattal Osszefliggo | 1 pl. a  tavoktatashoz
azonosito hasznalt kommunikacios
alkalmazéashoz tartozo
felhasznaldi név és jelszo
V/2. Viselkedési  adattal ~ Ssszefiiggé | 3 kozosségi média profil
azonositod felhasznaléi  neve és
jelszava
LE N Pénziigyi adattal Osszefiiggo | 4 pénziigyi utalast lehetévé
azonositd tevé elektronikus banki
felhasznaldi név és jelszo
V/4. Kiilonleges  adattal  &sszefiiggé | 4 tanuld oktatasi
azonosito azonositoja

B) Az azonosithatésdg meghatirozisa

Az azonosithatésag meghatérozasa szintén négyfoku skalan torténik, és az értékek az
adatkezelési sajatossagok pontszdmanak szorzotényezoi lesznek a kockazatértékelésnél.

A legalacsonyabb pontszam (0,25) akkor alkalmazhato6, ha az egyén azonositasanak lehet6sége
elhanyagolhato, vagyis rendkiviil nehéz, a legmagasabb pontszdm (1) akkor, ha az azonositas
minden tovébbi réforditas nélkiil, pusztan az adatokbdl lehetséges. (2. sz. tablazat)

azonosithatosa | érték

foka

gyakorlati példa 1. (fénykép)

gyakorlati példa 2. (e-mail cim) —‘

elhanyagolhaté | 0,25

homalyos, tavoli
fényképfelvétel az érintettrél

az e-mail cim nem tartalmaz
azonositasra alkalmas informéciét
(pl. nevet), és nem azonosithat6 az
interneten  (pl. nem  szolgal
elsédleges belépési e-mail cimnek
barmely - pl. facebook - profilhoz)

korlatozott 0,5

tavoli
érintett
oktatasi

homaélyos
fényképfelvétel az
tanulorol az
intézménye elétt allva

az e-mail cim személyazonositasra
alkalmas informaciét tartalmaz, de
nem azonosithat6 az interneten (pl.
nem szolgal elsddleges belépési e-
mail cimként szolgal az érintett
facebook profiljahoz)

jelentds 0,75

éles fényképfelvétel az

érintettrol

az e-mail cim nem tartalmaz
azonositasra alkalmas informéaciot
(pl.nevet), de azonosithaté az
interneten (pl. elsédleges belépési
e-mail cimként szolgal az érintett
facebook profiljahoz)

maximalis 1

éles fényképfelvétel az
érintettrél a gépkocsijaban iilve

az  e-mail cim  tartalmaz
azonositasra alkalmas informéaci6t
(pl. nevet), és azonosithat6 is az
interneten (pl. els6dleges belépési
e-mail cimként szolgal az érintett
facebook




C) Az incidens kiriilményeinek értékelése

Az incidens koriilményeit is négy kategoria szerint lehet csoportositani: bizalmassaggal,
sértetlenséggel, rendelkezésre 4ll4ssal kapcsolatos incidensek, illetve ezen objektiv besorolason
kiviil itt értékelni kell azt is, hogy az eléz6 harom biztonsagi kategoriat érinté incidens véletlen,
vagy mas személy rosszindulatu szandéka idézte-e els. Ez utébbinak a kiilén értékelésére azért
kell sort keriteni, mert a rossz szandék olyan tényezd, amely valosziniivé teszi az adatok
jogellenes felhasznalasat is — amennyiben ez tehat megallapithato, ugy az incidens Jellege
mellett mindenképpen tovabbi 0,5 ponttal néveli az értéket.

Fontos rogziteni, hogy C érték meghatérozasanal — az A és B értekkel szemben, ahol mindig a
maximalis pontszamot kell valasztani - az egyes C értékeket — amennyiben t6bb is felmeriil
adott incidens kapcsan — egytél-egyi g pontokat hozzaadjuk a végsé pontszam eléréséhez.

érték | leiras gyakorlati példa ]
Bizalmassiggal | +0 bizalmassag feltételezett | akta elveszik koltozés kdzben
kapcsolatos sériilése, jogellenes
incidens adatkezelésre utalo bizonyiték
nélkiil
+0,25 | bizalmassag bizonyitottan | személyes adatot tartalmazé e-
sériill, de az adat korlatozott | mail téves megkiildése
korben valik ismertté meghatdrozott szamu ismert
cimzettnek
+0,5 | bizalmassag bizonyitottan | személyes adatot tartalmazo

séril, €s az adat nem | dokumentumot feltsltik egy
meghatarozhaté kérben viélik | korlatlan hozzaférésti internetes

ismertté feliiletre
Sértetlenséggel | +0 az adat véltozott, de nem | az adatbazis frissitése hibas volt,
kapcsolatos azonosithaté  pontatlansagot, | de a hibas adatok felhasznalasét
incidens vagy jogellenességet | megel6zden az eredeti
eredményezd hasznalat adatallomany  helyreallithato
volt
+0,25 | a megvaltozott adatot | pl. vizsga soran a felvett adatot
valésziniileg pontatlan, vagy | (pl. eredményt)
jogellenes helyzetet | megvaltoztatjak, igy az érintett
eredményez6 modon | profilia  pontatlan, de a
felhasznaltdk, de az eredeti | dokumentaci6 vizsgélataval a
adat helyreallithato pontos tartalom helyreallithatd

+0,5 |a megvaltozott adatot | az elobbi példa, kiegészitve
valosziniileg pontatlan, vagy | azzal, hogy az eredeti adat nem
jogellenes helyzetet | helyreallithaté (meg kellene
eredményezd modon | ismételni a vizsgat).
felhasznaltdk, és az eredeti
adat nem &llithaté helyre

Rendelkezésre | +0 az elveszett adatok minden | az adatokrdl van biztonsagi
alldssal nehézség nélkiil | mentés, vagy masik
kapcsolatos helyreallithatok adatbézisbol nehézség nélkiil

incidens helyreéllithatok




+0,25 |az  ideiglenesen elveszett | az elveszett adatot ismételten
adatok  helyreallithatok, de | elektronikus  formaban kel
eréfeszitéseket  kell  tenni | felvenni, vagy az érintettet

ennek érdekében ismételten meg kell keresni az
adat felvétele érdekében
+0,5 | az adatok véglegesen | az elveszett adat semmilyen

elvesztek, és nincs lehetéség a | médon nem 4llithato helyre
helyreallitasra
Rosszindulatd, | +0,5 | az incidens rosszindulati kiils6 | zsarolovirus titkositja az
szindékos vagy beld timadas eredménye | adatokat

Ltémadés

Fontos régziteni, hogy C érték meghatdrozasanal az egyes C értékeket — amennyiben tobb is
felmeriil adott incidens kapcsan — egytol-egyig hozza kell adni a végs6 pontszamhoz. (pl. ha az
adatok végleg torlédnek: az érték 0,5, ha zsarolovirus miatt t6rlédnek, akkor tovabbi +0,5,
vagyis 6sszesen +1, ha a zsarol6 az adatokat nyilvanossagra is hozza, akkor tovabbi +0,5 értéket
kell hozzaadni, igy az incidens kockézatértékeléséngl minddsszesen +1,5.)

Az e tényezokre kapott 0, 0,25, 0,5 pontokat az adatkezelési sajatossagok és az azonosithatosag
pontszamainak szorzatéhoz kell hozzaadni, és igy alakul ki a képlet szerinti végs6 eredmény.

A kockdzat értékelése a kapott értékek alapjan

Az AB.C értékeket a képletbe helyettesitve szamszertisithets az incidens kockazata az alabbi
skala szerint:

Amennyiben a kapott érték kevesebb 2-nél, ugy az incidens kockazata alacsony, az érintettek
legfeljebb kisebb kellemetlenségekre szamithatnak.

Ha az érték 2, vagy nagyobb, de kevesebb 3-nal, ugy az incidens kozepes kockazatu, ekkor az
érintettek jelentés nehézségeket tapasztalhatnak, de azokat viszonylag kénnyen képesek
lekiizdeni.

Ha a kapott érték 3, vagy nagyobb, de kevesebb 4-nél, gy az incidens magas kockazatu és az
érintettek szamara jelentés kovetkezményekkel jarhat, amelyet komoly nehézségek arén lehet
megoldani.

A 4, vagy annél nagyobb értéket kapé maximalis kockazati besorolds esetén az egyén akar

visszafordithatatlan kovetkezményekkel is szembesiilhet.

Val, 2021. szeptember 1.

intézményvezetd



